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PROGRAMA DE ESTUDIO

€ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

TITULO PROFESIONAL

=" |IC. GESTION EMPRESARIAL
PROFESIONAL TECNICO SECRETARIADO EJECUTIVO

GRADO ACADEMICO

&1 CONSTANCIA DE MGR. GESTION PUBLICA

u CURSOS DE CAPACITACION, DIPLOMADOS, OTROS
-
m

CURSO EN EXCEL BASICO INTERMEDIO Y AVANZADO.
CURSO ASISTENTE — FORTALECIMIENTO.

CURSO ASISTENTE — OFIMATICA BASICA.

CURSO EN OFIMATICA.

CURSO DE HERRAMIENTA BASICA DE OFIMATICA.
CURSO DE COMPUTACION NIVEL INTERMEDIO.

n UNIDADES A CARGO

COMPORTAMIENTO ETICO.

INTERPRETACION Y PRODUCCION DE TEXTOS.
TRAMITE DOCUMENTARIO.

GESTION DE ATENCION AL CLIENTE.
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