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PROGRAMA DE ESTUDIO

€ ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

TITULO PROFESIONAL

=T BACH. EN LITERATURA
PROFESIONAL TECNICO SECRETARIADO EJECUTIVO

GRADO ACADEMICO

PROFESIONAL TECNICO SECRETARIADO EJECUTIVO

CURSOS DE CAPACITACION, DIPLOMADOS, OTROS

' e CAPACITACION EN METODOLOGIAS EN EL PROCESO DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE EN EDUCACION

SUPERIOR.
e CAPACITACION EN HERRAMIENTAS PARA EVALUACION Y AUTOMATIZACION DE EXCEL PARA DOCENTES.
e CAPACITACION EN ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN EL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO.
e CAPACITACION EN ASISTENTE ADMINISTRATIVO .
e ESPECIALIZACION EN DOCENCIA EN EDUCACION SUPERIOR.
u e ESPECIALIZACION EN COMPUTACION E INFORMATICA.
e CAPACITACION EN DIGITACION Y PROCESAMIENTO DE DATOS.
ESPECIALIZACION EN ADMINISTRACION Y GESTION PUBLICA.

UNIDADES A CARGO

TALLLER DE REDACCION.

TECNICAS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS.
ORGANIZACION DE EVENTOS Y PROTOCOLO.
REDACCION COMERCIAL.
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